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CARGO/FUNCAO PORTEIRO(A)

CBO

DEPARTAMENTO ADMINISTRACAO UPA NOVA DESCOBERTA

SUPERIOR IMEDIATO  COORDENADOR(A) ADMINISTRATIVO(A)-FINANCEIRO(A)

1. DESCRIGCAO DAS

ATIVIDADES

o Recepciona paciente;

o Entregase

nha para atendimento;

o Monitora entrada e saida de usuarios e visitantes na unidade;

o Inspecdo na area externa da unidade.

2. PERFIL - DIRETRI

ZES BASICAS PARA QUALIFICACAO

NIiVEL DE ESCOLAR

IDADE: Ensino Médio Completo

COMPETENCIAS TE

CNICAS EXIGIDAS: Portaria / Cursos de vigilancia

COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS

EXIGIDAS:

Bom relacionamento interpessoal; responsabilidade; dinamismo; Pro
atividade e Lideranca.

CONHECIMENTOS COMPLEMENTARES:

Cursos de capacitacdes / Treinamentos

EQUIPAMENTOS USADOS:

Radios de Comunicacao.

Totem (Maquina que gera senha); Controle para abertura da porta,
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