@:’P'W: Tefantil

UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO

Merakdnda | 55) ANO TRINDADE — NOVA DESCOBERTA

Codigo:
MC 01

Versao:

01

Pag. 1de 1

UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO

Titulo: MATRIZ DE COMPETENCIA

CARGO/FUNCAO ANALISTA CONTABIL |
CBO
DEPARTAMENTO ADMINISTRACAO UPA NOVA DESCOBERTA

SUPERIOR IMEDIATO

COORDENADOR(A) ADMINISTRATIVO(A)-FINANCEIRO(A)

1. DESCRIGCAO DAS
o Analise de

o Conferénci

ATIVIDADES
Contas Contabeis;

a do movimento da conta;

o Conciliacdo bancéria;

o Transmicdo de declaracao.

2. PERFIL - DIRETRIZES BASICAS PARA QUALIFICACAO

NIVEL DE ESCOLARIDADE:

Curso Superior Completo

COMPETENCIAS TECNICAS EXIGIDAS:  Experiéncia na Area

COMPETENCIAS COMPORTAMENTAIS

EXIGIDAS:

atividade.

Bom relacionamento interpessoal; responsabilidade; dinamismo; Pro

CONHECIMENTOS COMPLEMENTARES:

Treinamentos / Cursos de Capacitagdes

EQUIPAMENTOS USADOS:

Calculadora / Computador
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